院机关工作人员公出报告单


本人  月  日  时至   月  日  时前往                处联系（办理）                                等工作，特此报告。
                                  报 告 人：

 领导签批意见：

                                            年   月   日

 院机关工作人员病、事假请假条
      本人因                                   疾病、事项，需从  月  日   时请假至  月  日  时，请审批。











请 假 人：

领导审批审意见：

                                        年  月  日
