福建省农业科学院参加学术会议审批表
单位名称：                                                       年    月    日

	姓  名
	
	职务/职称
	
	本年度参会

累计次数
	

	学术会议名称
	
	举办单位
	

	会议地点
	

	乘坐交通工具
	

	会议主要内容
	

	收录论文情况
	　

	会议发言或墙报情况
	　

	会议资料院图书馆收藏登记情况
	收录编号
	经办人签字

	
	（注明资料将送院图书馆收藏）
	

	出差时间
	年  月   日起至    年  月  日止，预计   天

	费用预算
	（会务费、旅差费）

	所在单位意见
	                 负责人签名：

	院分管领导意见
	                   分管领导签名：

	院主要领导意见
	                   主要领导签名：


注：1.参加学术会议需提供以下材料：（1）需学术会议通知（原则上，XX研究会的会议不得参加）；（2）参会者投稿的会议论文、摘要、墙报或小组口头报告材料。2.会议结束后，学术资料提交图书馆保存。同时，各单位应对每年参加学术会议的次数，做出统计。3.科级（含）以下干部由单位负责人审批。4.副处（所）长、副书记由院分管领导审批；处（所）长、书记在院分管领导审批后还需院主要领导审批。
福建省农业科学院工作人员出差审批表
	单位名称：
	                    年   月   日

	姓  名
	
	职务职称
	

	前往地点及
乘坐交通工具
	

	出差任务
	

	
	

	
	

	
	

	出差时间
	年  月   日起至    年  月  日止，预计   天
	累计次数
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	预计差旅费用
	

	所在单位意见
	                  负责人签名：

	分管领导意见
	分管领导签名：

	主要领导意见
	                    主要领导签名：

	注：1.科级（含）以下干部由单位负责人审批。2.副处（所）长、副书记由院分管领导审批；处（所）长、书记在院分管领导审批后还需院主要领导审批。


福建省农业科学院公务接待费审批单
	宾客
姓名
	
	单位
	
	职务职称
	
	随行
人数
	

	正
常
食
宿
	伙
食
	用膳标准(元)
(人、天)
	
	住
宿
	标准(元)
(人、天)
	省部级
	厅司级

	县处级以下


	
	
	收费情况
	
	
	收费情况
	
	
	

	
	宾馆(招待所)名称
	
	拟住天数
	

	宴
请
	宴请人姓名
	　
	陪餐人数
	　
	宴请标准
  (元)
	　

	
	工作餐人数
	　
	每人标准(元)
	　

	接待费控制金额(元)
	合计
	伙食费
	住宿费
	宴请

	
	　
	　
	　
	　

	审
　
批
　
领
　
导
	　
　
　
　
　
　
　
　
              年  月  日

	经
　
办
　
人

	　
　
　
　
　
　
　
　
　
           年  月  日


注：1.严格按预算控制接待费。2.公务附公务接待函接待，告知内容、行程及人员。3.接待费资金支付应当严格按照国库集中支付制度和公务卡管理有关规定执行。具备条件的地方应当采用银行转账或者公务卡方式结算，不得以现金方式支付。
福建省农业科学院科研合作外（下）拨经费审批表
                                                闽农财编号：
	项目名称
	
	项目编号
	
	时间
	

	项目来源
	　
	经费总额
	
	拟下拨经费
	　

	合作方信息
	

	科技合作内容、经费用途、摘要
	

	科(室)负责人意见
	
	科（室）
负责人签名
	　

	项目负责人
意见
	
	负责人签名
	　

	研究所意见
	
	所领导签名
（公章）
	　

	相关业务处
意见
	                               签章：
                                               年   月   日

	计财处意见
	                                               签章：
                                                    年   月   日

	分管院领导
审批意见
	
	院长
审批意见
	


注：1.各研究所审查使用经费的合理性和必要性。2.科研合作项目下拨经费指由我院各单位通过各种渠道争取的财政性资金。3.相关业务处指我院负责组织申报管理项目的院职能处，审查符合合同任务要求情况。4.计财处审查经费下拨的公开情况。5.拨3万元以下由各所所长审批，拨3万元以上（含3万）、10万元以下由分管院领导审批，拨10万元以上（含10万）经分管领导审批后再由院长审批。6.外拨经费，特别与非公益型事业单位（企业、合作社等）的合作经费，不论金额大小按均需院长审批。
福建省农业科学院大额经费开支审批表
 闽农财编号：
	项目名称
	　
	项目编号
	
	时  间
	

	项目来源
	　
	经费总额
	
	拟开支经费
	　

	合同方信息
	

	经费用途
摘  要
	　

	项目负责人
意  见
	　
                     负责人签名：　


	项目单位

意  见
	　
                     负责人签名：


	相关业务处意  见
	　
                     负责人签名：
                                      年   月   日

	分管院领导
审批意见
	　
	院  长
审批意见
	　


注：1.经费是指由我院各单位通过各种渠道争取的财政性资金。相关业务处是指我院负责组织申报管理项目的院职能处。2.支付合同款，需附相关合同等材料，如涉及政府采购，需附中标通知书。3. 3万元以下由业务处（所）所长审批，3万元以上（含3万）、10万元以下由分管院领导审批，开支10万元以上（含10万）经分管领导审批后再由院长审批。
