	      福建农科院      所（处）办公设备采购申请表     日期：

	申请采购单位：
	
	人员编制数
	
	按规定本单位可配置数量
	

	序号
	合同包
	实物
名称
	技术指标、售后服务及其他要求（可另附附件且盖章）
	申购数量
	预算
单价
（万元）
	预算
总金额
（万元）
	是否进口产品  
	现有数量
	购置说明（需详细说明购置资产的理由、用途等相关事项的内容可在“资金来源说明函”内说明）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	          
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	经费
来源及超标准购买原因
	（必须附“资金来源说明函”内说明经费具体来源，需要超标准购买原因）
购买经办签字：
	单位负责人意见：
单位负责人签字：

	（超标准购买的、没编采购预算的资产购买需报分管院领导签字）
分管院领导签字：

	根据实际情况选择合适的采购方式进行采购：□资源交易中心采购        □跟单采购       □网上竞价       □直接采购

	说明：1、本单位可配置数量：按照《福建省省级行政事业单位通用办公设备和办公家具购置费预算标准管理暂行规定》的通知（闽财资【2013】29号），各单位计算得出。
      2、“资金来源说明函”中若是超标准（含超数量）购买的，需同时在该函内说明具体原因。
      3、2015年6月10日开始凡购买办公设备、家具类的均需填写该表；该表一式三份，财务、采购、申请单位各一份。


